COMPANAIA DE TECNOLOGIA £ DESENVOLWYMENTD

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA 013/2026

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS PARA APOIO A
REALIZACAO DO FORUM LONDRINA DE CIDADES INTELIGENTES

1. OBJETO

Constitui objeto da presente contratacao a prestacdao de servicos técnicos
especializados pelo Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Parana -
Sebrae/PR, destinados ao planejamento, organizacao, mobilizacao institucional,
coordenacao técnica e apoio a execucao do Férum Londrina de Cidades Inteligentes,
promovido pela Companhia de Tecnologia e Desenvolvimento S.A. - CTD.

A solucao compreendera o apoio técnico necessario ao desenvolvimento do evento,
incluindo planejamento, articulagao institucional, organizacao da programacao técnica,
disponibilizacdao de metodologia institucional, especialistas, apoio a mobilizacdo de
participantes, colaboracao na execucao do evento e demais atividades previstas neste
Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacao decorre da necessidade administrativa identificada no
Documento de Formalizacao da Demanda (DFD) e consolidada no Estudo Técnico
Preliminar (ETP), elaborados pela Area de Desenvolvimento, Tecnologia de Novos
Negdcios e Projetos.

A realizacdo do Férum encontra respaldo nas competéncias institucionais atribuidas a
Companhia de Tecnologia e Desenvolvimento S.A. - CTD pela Lei Municipal n?
12.912/2019, especialmente quanto:

a implantacdo e gerenciamento do Projeto Cidade Inteligente;
ao desenvolvimento tecnoldgico;

a promocao da inovacao;

ao fortalecimento das politicas publicas digitais;

ao estabelecimento de parcerias institucionais;



ao desenvolvimento de atividades correlatas ao seu objeto social.

O Férum constitui acao institucional destinada a disseminacao de conhecimento,
integracao entre municipios, compartilhamento de boas praticas, fortalecimento da
inovacao publica e incentivo a transformacao digital da Administracao Publica.

A contratacao pretendida visa proporcionar suporte técnico especializado para a
programacao do evento, contribuindo para a qualificacao técnica dos participantes,
fortalecimento do ecossistema regional de inovacao e consolidacao de Londrina como
referéncia nacional em cidades inteligentes.

Considerando a natureza da solucao pretendida, identificou-se que o Servico de
Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Parana - Sebrae/PR possui atuacao
institucional compativel com os objetivos do evento, razao pela qual a contratacao
sera processada mediante contratacao direta, observados os requisitos previstos no
art. 29, inciso VIl, da Lei Federal n? 13.303/2016 e no Regulamento Interno de
Licitacoes e Contratos da CTD.

3. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA

O Estudo Técnico Preliminar concluiu que a contratacao do Servico de Apoio as Micro e
Pequenas Empresas do Parana - Sebrae/PR representa a solucao mais adequada para
atender a necessidade administrativa identificada pela Companhia de Tecnologia e
Desenvolvimento S.A. - CTD, considerando a natureza do objeto, os objetivos
institucionais do Férum Londrina de Cidades Inteligentes e a necessidade de apoio
técnico especializado para o planejamento, organizacao, coordenacao e execucao da
programacao técnica do evento.

O Sebrae é reconhecido nacionalmente por sua atuacdo na promocgao do
empreendedorismo, da inovacao, da competitividade e do desenvolvimento
sustentavel, desenvolvendo programas, projetos e acdes voltados a capacitacao,
educacao empreendedora, transformacao digital, inovacao, desenvolvimento
territorial e fortalecimento de ecossistemas de negdécios. Sua atuacao consolidada
junto ao setor publico, a iniciativa privada, as instituicdes de ensino e aos ambientes
de inovacao demonstra ampla capacidade técnica para apoiar eventos voltados ao
compartilhamento de conhecimento e ao desenvolvimento institucional.

No Estado do Parand, o Sebrae possui experiéncia na concepcao, organizacdo e
execucao de féruns, seminadrios, missdes técnicas, programas de capacitacao, eventos
de inovacao e iniciativas relacionadas a cidades inteligentes, governo digital,
empreendedorismo e desenvolvimento regional, contando com metodologia prépria,
corpo técnico especializado e ampla rede de parceiros estratégicos.

A solucao proposta agrega nao apenas especialistas qualificados, mas também
metodologia institucional consolidada, experiéncia na mobilizacao de atores
estratégicos, apoio técnico a estruturacao da programacao e capacidade de
articulacao entre poder publico, setor produtivo, academia e instituicdes de apoio,



contribuindo para a transferéncia de conhecimento, disseminacao de boas praticas e
fortalecimento do ecossistema regional de inovacao.

Dessa forma, a escolha do Sebrae/PR revela-se tecnicamente compativel com os
objetivos do Férum Londrina de Cidades Inteligentes e com as competéncias
institucionais da CTD, proporcionando maior seguranca na execucao do evento e
potencializando os resultados esperados para a Administracao Publica e para a
sociedade.

A demonstracao do atendimento aos requisitos previstos no art. 29, inciso VII, da Lei
Federal n? 13.303/2016, bem como a comprovacao da compatibilidade entre as
finalidades estatutarias do Sebrae/PR e o objeto da contratacao, constara da
Justificativa da Contratacao Direta, documento integrante do processo administrativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo observara os requisitos previstos neste item, em conformidade com o
art. 29, inciso VII, da Lei Federal n? 13.303/2016, compreendendo os requisitos da
instituicao contratada e os requisitos dos servicos a serem prestados:

4.1 Requisitos da Instituicao Contratada

O Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Parana - Sebrae/PR deverd
comprovar:

ser instituicao brasileira;
possuir natureza juridica de entidade sem fins lucrativos;

possuir finalidade estatutaria compativel com atividades de ensino, capacitacao,
pesquisa ou desenvolvimento institucional;

deter inquestionavel reputacao ético-profissional;
possuir experiéncia institucional compativel com o objeto da contratacao;

disponibilizar corpo técnico especializado para execucao das atividades previstas
neste Termo de Referéncia.

4.2 Requisitos dos Servicos

Os servicos deverao contemplar:
metodologia institucional prépria;
especialistas com experiéncia comprovada;
apoio técnico ao planejamento do evento;

apoio institucional a execucao;



transferéncia de conhecimento;

conteudo técnico atualizado;

formato presencial;

carga horaria minima de 4 horas.

5. ESPECIFICACAO DO OBJETO

A prestacao dos servicos devera contemplar, no minimo:
apoio ao planejamento técnico do Férum;

apoio a organizacao da programacao técnica;
disponibilizacao de metodologia institucional,
disponibilizacdao de especialistas com experiéncia compativel;
realizacao das atividades técnicas previstas;

apoio institucional durante a realizacao do evento;
disponibilizacdo de materiais técnicos, quando aplicavel;
carga horaria minima de 4 (quatro) horas;

realizacao presencial.

6. ENTREGAS ESPERADAS

A execucgao dos servicos devera contemplar, no minimo, as seguintes entregas:

| - programacao técnica estruturada;

Il - disponibilizacao de especialistas;

lll - realizacao das atividades técnicas previstas na programacao;
IV - apoio institucional a realizacao do Férum;

V - transferéncia de conhecimento aos participantes;

VI - suporte técnico durante o evento.

7. MODELO DE EXECUCAO

Os servicos serao executados presencialmente no local definido pela CTD, mediante
planejamento conjunto entre a contratante e a contratada.

As atividades deverao observar a programacao previamente aprovada pela CTD,
podendo sofrer ajustes consensuais durante o planejamento do evento.

8. OBRIGACOES DO SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO
PARANA - SEBRAE/PR

Compete a Contratada:



planejar conjuntamente com a CTD a programacao técnica do Férum;

colaborar na definicdo da agenda técnica e da sequéncia das atividades;
disponibilizar metodologia institucional compativel com os objetivos do evento;
disponibilizar especialistas com comprovada experiéncia nas tematicas abordadas;
fornecer palestrantes e consultores pertencentes ao seu corpo técnico;

substituir profissional eventualmente impossibilitado de participar, mantendo
qualificacao equivalente;

fornecer materiais técnicos de apoio, quando aplicavel;

prestar apoio técnico antes, durante e apds a realizacdo do evento, relativamente as
atividades sob sua responsabilidade;

colaborar institucionalmente para o sucesso do evento, atuando de forma integrada
com a equipe organizadora da CTD;

apoiar a divulgacao institucional do Férum por meio de seus canais de comunicacao,
quando possivel;

apoiar a mobilizacao de participantes relacionados ao seu publico de atuacao;

colaborar na gestao das inscricoes dos participantes, quando previsto no Plano de
Trabalho;

assumir integralmente todas as despesas relativas aos profissionais disponibilizados,
inclusive transporte, alimentacao, hospedagem, tributos, encargos e demais custos
necessarios a execucao do objeto.

manter durante toda a execucao do contrato as condicdes que fundamentaram a
contratacao direta, especialmente quanto as finalidades institucionais e a capacidade
técnica demonstrada. Embora alguns contratos pesquisados possuam escopo mais
amplo, abrangendo planejamento e execucao integral de eventos, verifica-se que 0s
servicos de apoio técnico, capacitacao, metodologia institucional e disponibilizacdao de
especialistas apresentam elevada similitude com a solucao pretendida pela CTD.

Observar as disposicoes da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD,
garantindo a confidencialidade, a seguranca e o tratamento adequado dos dados
pessoais eventualmente acessados ou tratados durante a execucao do objeto,
utilizando-os exclusivamente para as finalidades previstas neste Termo de Referéncia.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Compete a CTD:
disponibilizar a infraestrutura fisica necessaria a realizacao do Forum;

disponibilizar os espacos destinados as atividades técnicas;



prestar as informacdes necessarias a execucao do objeto;

designar gestor e fiscal do contrato;

acompanhar e fiscalizar a execucao contratual;

realizar a divulgacao institucional do evento;

efetuar o pagamento na forma prevista neste Termo de Referéncia.

Disponibilizar a Contratada apenas os dados pessoais estritamente necessarios a
execucao do objeto, observando os principios e as disposicdes da Lei Federal n2
13.709/2018 (LGPD).

10. CRONOGRAMA

Data prevista do evento: 28 de julho de 2026.

Horario: 14h as 19h.

Local: Parque Tecnolégico Francisco Sciarra - Londrina/PR.
11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O pagamento serd realizado em 4 (quatro) parcelas mensais, apds a execucao integral
do objeto, mediante apresentacao da Nota Fiscal correspondente e emissao do Termo
de Recebimento Definitivo pela fiscalizacao da CTD, atestando o cumprimento das
obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

O pagamento da 12 parcela serd efetuado em até 45 (quarenta e cinco) dias contados
da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo gestor e pelo fiscal
do contrato, observadas as condicOes estabelecidas no instrumento contratual e a
regularidade fiscal da contratada.

.12. GESTAO E FISCALIZACAO

A execucao contratual sera acompanhada por gestor e fiscal designados pela CTD,
competindo-lhes verificar o cumprimento das obrigacdes contratuais, registrar
eventuais ocorréncias, solicitar correcdes quando necessarias e atestar a execucao
dos servicos para fins de pagamento.

13. VIGENCIA

O contrato terd vigéncia de 30 (trinta) dias, contados da data de sua assinatura,
periodo em que deverao ser executadas todas as atividades previstas neste Termo de
Referéncia.

14. SANCOES/PENALIDADES

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela Contratada podera
sujeita-la a aplicacao das sancdes previstas na Lei Federal n? 13.303/2016, no
Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da CTD e no contrato, assegurados o



contraditério e a ampla defesa.
15. FORMA DE SELECAO DA CONTRATADA

A contratacao sera realizada diretamente com o Servico de Apoio as Micro e
Pequenas Empresas do Parand - Sebrae/PR, por dispensa de licitacdao, com
fundamento no art. 29, inciso VIl, da Lei Federal n? 13.303/2016, observadas as
disposicdes do Regulamento Interno de Licitacbes e Contratos da Companhia de
Tecnologia e Desenvolvimento S.A. - CTD.

A demonstracao do atendimento aos requisitos legais para a contratacao direta
constard da Justificativa da Contratacao Direta, documento integrante do processo
administrativo.

16. PROTECAO DE DADOS

As partes comprometem-se a observar e cumprir as disposicoes da Lei Federal n®
13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD), adotando as medidas
técnicas, administrativas e organizacionais necessarias a protecao dos dados pessoais
tratados em decorréncia da execucao do objeto deste Termo de Referéncia.

Os dados pessoais coletados para fins de inscricao, organizacao e realizacdao do Forum
Londrina de Cidades Inteligentes serao utilizados exclusivamente para as
finalidades relacionadas a execucao do evento, sendo vedado o tratamento para
finalidade diversa, salvo nas hipdteses previstas na legislacao aplicavel.

Compete a Contratada colaborar com a CTD na adogao das medidas necessarias a
protecao dos dados pessoais eventualmente compartilhados, comprometendo-se a
manter o sigilo das informacdes, restringir o acesso aos dados as pessoas
autorizadas e estritamente necessdrias a execucao do objeto, bem como
comunicar imediatamente a CTD qualquer incidente de seguranca que possa
comprometer a confidencialidade, a integridade ou a disponibilidade dos dados
tratados.

Apdés o encerramento da execucao contratual, a Contratada deverd eliminar ou
devolver os dados pessoais eventualmente recebidos da CTD, ressalvadas as
hipéteses de guarda obrigatéria previstas em lei.

Documento assinado eletronicamente por Bruna Rafaela da Silva,
Coordenador(a) de Desenvolvimento, Tecnologia de Novos Negdcios e
Projetos, em 17/07/2026, as 09:31, conforme horério oficial de Brasilia, conforme
a Medida Provisdria n? 2.200-2 de 24/08/2001 e o Decreto Municipal n? 1.525 de
15/12/2017.
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Documento assinado eletronicamente por Paulo Campaneli Junior, Gerente de
Negocios, em 17/07/2026, as 09:43, conforme horario oficial de Brasilia, conforme
a Medida Proviséria n® 2.200-2 de 24/08/2001 e o Decreto Municipal n? 1.525 de
15/12/2017.
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: http://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
Iv: verificador 18867139 e o cédigo CRC A54AEC31.

Referéncia: Processo n? 47.000443/2026-10 SElI n© 18867139
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